asset’

Immobilienverwaltung

WEG-Verwalter/in / Objektbetrever/in (m/w/d)
*4 Tage Woche *36 Stunden *Home Office moglich

partnerschaftlich - kompetent - zuverlassig = das sind wir!

Allgemein

Wir sind ein motiviertes Team mit Sitz in Augsburg. Unsere Tatigkeitsfelder liegen im Bereich der Wohnungs-
eigentumsverwaltung (WEG), Miet- und Sondereigentums-, sowie Gewerbeverwaltung. Unser Ziel ist es,
Kunden durch Kompetenz und Zuverl&ssigkeit zu begeistern. Dies erfordert Professionalitat, Innovation und
Eigenverantwortung. Werden Sie Teil unseres Teams!

Wir suchen zum ndchstmdéglichen Zeitpunkt engagierte Kollegen/innen (m/w/d) in der Position:
WEG-Verwalter/in / Objektbetreuer/in - 36 Stunden / 4 Tage Woche - unbefristet

Ihr Profil
e Erfahrung in der Immobilienverwaltung und der eigenverantwortlichen Betreuung von Wohnungs-
eigentUmergemeinschaften
e Erfahrung mit einer Hausverwaltungssoftware (wir arbeiten mit HausPerfekt)
e Freundliches, sicheres und gepflegtes Auftreten ist fUr Sie selbstverstandlich
e Kaufmdannisches Interesse/Verstandnis
e Engagement und Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative und Motivation
e Teamgeist ist Ihnen sehr wichtig
e Freude an kunden- und dienstleistungsorientiertem Arbeiten
e Gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint)
e PKW-FUhrerschein

lhre Aufgaben
e Eigenverantwortliche Betreuung von Wohnungseigentimergemeinschaften
e FErstellen von Jahresabrechnungen und Wirtschaftsplénen
e Vor-und Nachbereitung von Belegprifungen und Eigentimerversammlungen
e Steuerung und Controlling von technischen und kaufmdénnischen Dienstleistungsvertrdgen
e Persdnliche und telefonische Kundenberatung
¢ Kommunikation mit Eigentimerinnen und EigentUmern
e Uberwachung des baulichen Zustands
o Alle Tatigkeiten eines kompetenten Immobilienverwalters

Mehr als nur Verwalten... wir bieten mehr als nur einen Job!

¢ eine unbefristete Festanstellung - Sicherheit fUr die Zukunft
e 4-Tage Woche moglich
e Cleitzeit in Verbindung mit einer Kernarbeitszeit — fir mehr Flexibilitat
e 30 Urlaubstage — zzgl. frei an Weihnachten und Silvester
e Moderne BUrordume — inkl. Kihlung im Sommer
e  Mini als Poolfahrzeug — wéchentlich frisches Obst — Wasser und Kaffee inklusive
e Flache Hierarchien und offene Feedbackkultur — Inre Meinung ist uns wichtig
e Weiterentwicklungsmdoglichkeiten — Verwirklichen Sie sich selbst und gestalten Sie mit uns die Zu-
kunft
Interesse?

Bitte senden Sie lhre vollst&ndigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben m. Gehaltswunsch und Lebens-
lauf m. Bild)
per E-Mail (pdf-Format) an:

Firma

asset Immobilienverwaltung GmbH

Herr Dennis Marzahn

Graf-Bothmer-Str. 8

86157 Augsburg

E-Mail: d.marzahn@asset-hausverwaltung.net



